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FAMI

PEDIDOS DE PAGAMENTO 2030

ACEDER A FICHA DA OPERAGAO

DADOS GERAIS

EXECUCAO




ACEDER A FICHA DA OPERACAO c CONTA-CORRENTE

) Conta-Corrente

1 Aceder a conta corrente 2 Inserir cédigo da operagao 3 Pesquisar 4 Entrar na operagao




FAMI
ACEDER A FICHA DA OPERACAO c SEPARADOR OPERACAO 20 30

L 92030 5 Pagina inicial da
: Operacao

OPERACAO:  3000000X- XIXOOK- X000 AVISO: MPr-2023-12

R o R R e e R R K,

Mumero de interacoes recentes

0 0

14 APR 2024

Ultimas interacées

14 APR 2024 11:53




« FAMI

DADOS GERAIS a ADIANTAMENTO: INSERIR IBAN > 2030

ANTES DE INICIAR O 1° PEDIDO DE PAGAMENTO, E NECESSARIO ADICIONAR UM IBAN E SEU COMPROVATIVO.

DADOS GERAIS

Comprovativo IBAN

Adicionar comprovativo atual do IBAN

1 Aceder a Operacao > Dados Gerais 2 Inserir IBAN 3 Validar ' 4
(do ano em curso)

1 Guardar (Superutilizador)



FAMI
EXECUGAO ° INICIAR PEDIDO DE PAGAMENTO 2030

Pedido Pagamento

1€ pagamento utilize o bolao iniciar

/ Novo pedido de pagamento

Possibilidade de exportar em formato Excel os pedidos de

1 Aceder a Execugao > Pedido Pagamento 2 |Iniciar 3 pagamentos submetidos



FAMI
EXECUGAO a INICIAR PEDIDO DE PAGAMENTO 2030

NOTAS IMPORTANTES

« Para iniciar um pedido de pagamento, a operagao tem de estar no estado "Aceite pela
Entidade” ou “Em execucao’.

« Um pedido de pagamento pode ser eliminado, apenas até a pre-submissao da despesa.

* Um pedido de pagamento tem de ser submetido pelo(s) SuperUtilizador(es), apesar do seu
preenchimento poder ser efetuado pelos perfis técnico interno e técnico externo.

 Um pedido de pagamento € composto por separadores, que variam de acordo com o tipo de
pedido.

« Um pedido de pagamento nao necessita de ser iniciado e concluido no mesmo momento,
podendo ser preenchido faseadamente.

» A entidade deve garantir que o Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) se encontra
valido no Balcao dos Fundos, no caso de ser entidade sujeita



EXECUCAO e PEDIDOS DE PAGAMENTO

SEPARADOR CARACTERIZACAO (IDENTIFICACAO DO TIPO DE PEDIDO)

Uma vez gravado este separador, ja nao € possivel alterar o tipo de pedido de pagamento.




FAMI

EXECUCAO e FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO 2030

PEDIDO PAGAMENTO

Separadores do
Pedido por preencher Pedido de Pagamento

Caso confirme a saida do pedido de pagamento, os dados registados até ao momento ficam guardados e serao acessiveis a partir da pagina de Execu

Operacao

IBAN

Caracterizagao

Data de inicio da Operacao

Despesas

Pré-submissao

Anexos

Resumo

Termos e Condicbes




. . ) & FAMI
EXECUGAO e INFORMAGAO SOBRE O BENEFICIARIO ® 5030

SEPARADOR OPERAGAO

Ao iniciar o pedido de pagamento, € importante confirmar a informacao referente ao beneficiario.

Operacdo

Beneficiarios

10



EXECUGCAO e DATA DE INICIO ;%g/lol

SEPARADOR DATA DE INIiCIO DA OPERAGAO

O comprovativo da data de inicio da operacao deve ser anexado no final do processo de submissdo em

“Adicionar anexos”, apenas no 1° pedido de pagamento.

Data de inicio da Operagao

Data

11



FAMI

EXECUCAO PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

Novo pedido de pagamento

W PESQUISAR
Exportar

-

TIPO PEDIDO PAGAMENTO =

Reembaolso 5150000€ -2024 I EM PREENCHIMENTO
N OO OO O

’

12



. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

SEPARADOR IBAN

Preencher caso exista alteragao do IBAN registado inicialmente.

Deve ser anexado no final do processo de submissao, em “Adicionar anexos”, comprovativo do novo IBAN .

13



. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

SEPARADOR DESPESAS

As despesas podem ser adicionadas de duas formas:

* Preencher manualmente o quadro das despesas;

» Exportar ficheiro com o template de despesas e importa-lo apds o seu devido preenchimento.

14



« FAMI

EXECUCAO PEDIDOS DE REEMBOLSO " 2030

SEPARADOR DESPESAS

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS

Despesas

Para adicionar as su e ados manualmente no quadro ou através da importacdo de um documento Excel.

= Ordem Parceiros Categoria Custo N° Contrato Doc Despesa Descricao Data Doc Desp... N°Doc Despesa NIF Fornecedor... NIF Fornecedor Total Doc Desp... IVA Doc Despesa Quantidade Custo Unitério N° Auto Medicdo

. 6.0.0- A od... Fatura 2_140/2022 Aqui: s de definicdo de arquitetur... 03-01-20 FTFE/13773 502309440 4.6 € 4.60948 €

15



. & FAMI
EXECUGAO e PEDIDOS DE REEMBOLSO ® 5030

SEPARADOR DESPESAS

Confirmar aimportacao de dados?

Quando importar este excel, todas as linhas de despesa serdo eliminadas e sobrepostas pelas linhas que esta a importar.
Tem a certeza que pretende continuar?

Se usar o template de despesas, ao proceder a sua importacao, surgira uma

mensagem de confirmacgao.

O processo de importacao esta a decorrer. Cliqg pra verificar se esta concluido.

16



: & FAMI
EXECUGAO e PEDIDOS DE REEMBOLSO ® 5030

SEPARADOR DESPESAS

O ficheiro que fez upload contém erros. Consulte-o corrija-os.

w0 quadro de despesas. Caso necessite de ultrapassar este limite, preesncha as despesas neste ficheir

mporte o hichalro preanchido para a area abalxo,

Se usar o template de despesas e depois de finalizada a importagcao, o Sistema de
Informacao (SI) comunica se a mesma foi feita com sucesso ou se o ficheiro contém

erros. Contendo erros, estes serado listados e identificados por linha e por campo.

Linha Excel: 77
Total Imputado Doc Despesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa dewve ser

menor ou igual gue o Total Doc Despesa

17



. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

SEPARADOR DESPESAS

Os campos de preenchimento obrigatério variam de pedido para pedido.

Assim, quando se preenche a tabela, ao selecionar “guardar”, sao identificados os campos

obrigatorios




. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

COLUNA DA TABELA DESPESAS

» Parceiro: Inserir NIF da entidade parceira (operacdes em parceria)

» Categoria Custo: Selecionar opg¢ao da lista (1.1.1 — Remuneracdes pessoal interno; 1.1.8 —

Remuneracgoes pessoal externo e 1.1.99 — Outros custos com pessoal afeto a operacao)
* N° Contrato: Identificar numero de contrato (IMPIC)
» Doc. Despesa: Selecionar opcao do tipo de despesa
» Descricdo: Inserir descricao do documento de despesa
» Data do Doc. Despesa: Inserir data no formato dd/mm/aaaa
« (...)

19



. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

BOAS PRATICAS

» Colocar um doc despesa por linha (fatura/recibo), colocando sempre o valor do total do

documento no campo “Total doc despesa’ e o valor imputado (total/parcial) no campo

‘Imputado doc despesa’;

« Juntar documentos justificativos dos valores imputados parcialmente (timesheets de RH;

tabela justificativa de valores parciais);

* No 1° pedido de reembolso, remeter documentos associados aos RH (contrato de trabalho;

declaracio de afetacao individual de cada técnico; contratos de prestacao de servigos,
checklist de Ajustes diretos simplificados (para as prestacdes de servicos) e listagens

associadas)).

20



EXECUGAO

BOAS PRATICAS

RELER O AVISO

PEDIDOS DE REEMBOLSO

17. Verificagdo da concretiza¢do da unidade de medida/Pista de Auditoria

(Identif 4o to[s) que ser erdo) utl as evidéncias de suporte ao montante apurado de custos diretos elegiveis com pessoal uintes:

descril dos elementos que serdo controla durant
medidas tomar para recolher e armazenar os dados / d|
Evidéncias associadas a verificaces administrativas (a

al afeto & operacdo e que integram a base para a

diretos com pessg
pedidos de pagamento, ou objeto de verificacdes a

referentes aos restantes custos da operacdo, decorrent

As evidéncias de suporte ao montante apurado de cust

Remuneracgdes - Contrato de trabalho ou documento comprovativo de vinculo de empr ou declaracdo da

entidade empregador r o de corr pedagdgicas (apenas para formadon u autoriz

ecdo quando aplicdvel; Declaragdo nominal de afetacdo a ope om descritivo funcional e taxa de
afetagdo temporal; Comprovativos de registo horario (timesheet ou equivalente) para os trabalhadores afetos

a tempo parcial; Recibo de vencimento, acompanhado do respetivo comprovativo de pagamento.

No atinente ao Imposto sobre o Rendimento das Pe Singulares, dev ser entregue o extrato da
Autoridade Tributéri

imposto, onde conste a menc¢do de que o pagamento foi “efetuado” (ou termo equivalente);

declaracdo mensal de remuner: aneira e comprovativo de pagamento do

Subsidio de refei¢do - Recibo de vencimento, acompanhado do respetivo comprovativo de pagamento;

Subsidios de férias e de Natal - Recibo de vencimento, acompanhado do respetivo comprovativo de
pagamento;

ContribuigBes para a Seguranga Social/Caixa Geral de Aposentagdes (entidade patronal) - Extrato da declar:

de remuneracgdes, com identificacdo de cada colaborador(a), acompanhado de guia de pagamento mensal para
e comprovativo de pagamento onde conste a mencdo de que o pagamento foi “efetu ou extrato

Honorérios de profissionais cuja funcdo esté diretamente relacionada com a operacdo - espesas indexadas
de custo devem ser acompanhadas de informacdo com despacho de autorizacdo da despesa,

»jgual forma
ser anexad ide icacd : ) s tipos de servigos ados) e comprovative de
pagamento da despesa, onde conste a menc¢do de gque o pagamento foi “efetuado” ou extrato bancario, bem

como da decla o da entrega do IVA 3 Autoridade Tribu duaneira (guando aplicavel).

21



: & FAMI
EXECUGAO e PEDIDOS DE REEMBOLSO ® 5030

SEPARADOR PRE-SUBMISSAO

Uma vez adicionadas as despesas, € necessario confirmar a sua submissao.

Depois de submetidas, € gerada a amostra para o pedido de pagamento.

Pré-submissio

CONFIRMAR

®
\-

Alerta: apos confirmacao, nao € possivel alterar o PP.

22



. & FAMI
EXECUGAO e PEDIDOS DE REEMBOLSO ® 5030

SEPARADOR ANEXOS

No quadro Comprovativos, para cada linha de despesa identificada, adicionar os comprovativos de despesa e

de pagamento.

Anexos

COMPROVATIVOS

DATA
. NIF N®DOC N*DOC VALOR )
N°® ORDEM FORNECEDOR ESS(;ES)& DESPESA PAGAMENTO UMENTO DESCRICAO DA DESPESA COMPROVATIVO DESPESA COMPROVATIVO PAGAMENTO

30-04-
126821607 " 073abr2025 40001 NO 1pdfd NO 1.pdfd

503013862 218290500 o 2133br2025 40001 NO 2.pdfid. NO 2.pdf

294515518 323abr2025 40001 NO 3.pdfd NO 3.pdfd

Estes comprovativos devem ser agregados num ficheiro unico em formato ZIP.

23



. & FAMI
EXECUGAO e PEDIDOS DE REEMBOLSO ® 5030

SEPARADOR ANEXOS

No quadro Outros Anexos, adicionar comprovativos de IBAN, Comprovativo Data de Inicio, evidéncias de
publicidade e comunicacao, contratos de trabalho, declaragcdes de afetacao, registo dos indicadores (referente
ao periodo do reembolso), listagem de participantes (nome, data de nascimento, género, n° documento, tipo de

documento, entidade onde exerce atividade profissional); programa das ag¢oes de capacitacao/formacao por data;

lista de presencas com assinaturas; etc.

OUTROS ANEXOS

DESCRICAO = DATA >

2025 14:24:39

AmostraPedidoPagamento_FAMI2030-FAMI-01177100-PP-2.pdf

Contrato Trabalho Ana Catarina Santos.pdf 2025 14:23:38

Contrato Trabalho |sabel Galvdo.pdf 2025 13:59:41

Texto.Pedido de reembolso_L.C.C.l1.pdf 202509:39:25

5-03-2025 15:38:15

Declaragdo de afetago dos recursos humanos.pdf

Estes comprovativos podem ter os formatos PDF, Excel, Word, ZIP, JPG, GIF. 2



. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

SEPARADOR ANEXOS

Presentemente e de cada vez que inserirem novo anexo, terdo que eliminar o nome do ficheiro

anteriormente inserido.

25



: FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO

2030

SEPARADOR TERMO E CONDICOES

Para submeter o pedido de pagamento, o superutilizador tera que aceitar os termos e condicoes.

Termos & Condighes

Declara:

& O seu pedido estd pronto para submeter

Apda submater o padido de pagsmenta [ na o poderd valtar & sltarar ou & sditarn 8 Informag o sard Envisds pars validsgho

26



. FAMI
EXECUGAO a PEDIDOS DE REEMBOLSO 2030

SEPARADOR RESUMO

No final do processo de submissao, o separador resumo exibe a seguinte informacao:

* Numero de linhas de despesa
inseridas no pedido de pagamento

Numero de Despesas Nimero de Despesas Amostra

14

» Custo total elegivel no pedido de

p a g a m e n tO C'JStZ‘TTii-?QE; Zg ivel Custo TotaélEfivzei\ ga Amostra
* Numero de documentos que .
integram a amostra gerada
96.0.0- OCS - Taxa fixa 0.00€
+ Custo total integrado em amostra  ||ENGSEI— e
g e ra d a 1.0.0- Custos com pessoal 0.00€
0al ai 3 0.00€
« Custo total elegivel na amostra 111
nera om p 0.00€

gerada

0.00€

27



FAMI

PEDIDOS DE ALTERACAO 2030

ACEDER A FICHA DE OPERAGAO

INICIAR PEDIDO DE ALTERAGAO

PEDIDO DE ALTERAGAO




ACEDER A FICHA DA
OPERACAO

c CONTA CORRENTE

m LT WL TR T QUOTH D RS TR A

- Conta-Corrente




ACEDER A FICHA DA
OPERACAO

c CRIAR PEDIDO DE ALTERACAO




mouRreoDosE (@Y 5030

NOTAS IMPORTANTES

« Para iniciar um pedido de alteragcao, a operacao tem de estar no estado "Aceite pela
Entidade” ou “Em execucao’.

« Um pedido de alteracao tem de ser submetido pelo(s) SuperUtilizador(es), apesar do seu
preenchimento poder ser efetuado pelos perfis de entidade beneficiaria, técnico interno e
técnico externo.

« Um pedido de alteracdo nao necessita de ser iniciado e concluido no mesmo momento,
podendo ser preenchido faseadamente.

« Um pedido de alteracdo pode ser anulado se estiver no estado “Em preenchimento”. Nao
podem ser eliminados pedidos de alteracdo que se encontrem no estado “Submetido”.

a0 prazo definido no Aviso (até 60 dias|

A submissao de um pedido de alteracao deve atender
uteis antes da data de termo da operagao

31



moaRPeDDODE (@ 5030

O pedido de alteracdo tem 3 seccgdes: Caracterizacao, Anexos e Termos e Condigoes.

Pedido por preencher

Caracterizacao

Anexos

Termos e Condicbes

Na seccao Caracterizacio, sera direcionado para o formulario de Pedido de Alteracao, onde pode alterar os

campos que sao passiveis de alteracao.

KV



FAMI
PEDIDO DE ALTERAGAO e CARACTERIZAGCAO 2030

Selecionar o tipo Reprogramacao e inserir uma justificacdo do pedido. Seguidamente, selecionar “Guardar”.

Caracterizacio

33



PEDIDO DE ALTERAGAO e CARACTERIZAGAO

Depois de Guardar, fica disponivel o botdo Editar Formulario.

& Pedido de alteracio guardado. Pode avancar para o formuldrio do
Pedido de Alteracio.

Pedido por preencher

Caracterizacao

Pedido de Alteragdo n® 3c928ddB-4fe6-4fd3-9718-3445292a4f1b

o e S beran .

| ' EDITAR FORMULARIO |




FAMI
PEDIDO DE ALTERAGAO e EDIGAO DO FORMULARIO 2030

Posteriormente, tratar-se-a duma questao de alteracao de alguns dos campos constantes do Formulario de

Candidatura.

Depois da edicao do Formulario, devera voltar a ficha da operacao.

‘%4 99 ¢ @ Q¢q Qe

35



PEDIDO DE ALTERAGCAO e

Seguidamente, devera voltar a aceder ao Pedido de Alteracao e selecionar continuar.

Micr il ot aeTad




: FAMI
PEDIDO DE ALTERAGAO e ANEXOS 2030

Surgira a seccao Anexos, sendo possivel avangar sem anexos inseridos, devendo para isso selecionar “Guardar”.

Arraste sgUl O B A

37



~ ~ FAMI
PEDIDO DE ALTERACAO e SUBMISSAO 2030

Por ultimo, para submeter o Pedido de Alteracido, o Superutilizador tera que confirmar os Termos

e Condicbes e Submeter o pedido.

Apesar de nao ser gerado nenhum comprovativo de submissao, pode confirmar o estado do
pedido na lista de pedidos do menu inicial. Aqui, ao selecionar visualizar, encontra o registo da

informacao submetida.

38



REGRAS DE COMUNICACAO

FAMI :***i Cofinanciado pela
2030 G Unido Europeia

Qs Fundos Europeus mais proximos de si.

REGRAS DE COMUNICAGAO

INCUMPRIMENTOS

DOCUMENTOS APOIO



« FAMI

REGRAS DE COMUNICAGAO c TODAS AS OPERAGCOES * 2030
Divul lo da UE através do logétipo d FAMI 2030 g
ivulgar o apoio da através do logotipo do programa eo Utilize a barra de
emblema da Uniao Europeia em todos os materiais de comunicacao cofinanciamento
J

Fund R : . x . .

Al%ir??,oMigragao RN Cofinanciado pela FAMI R Cofinanciado pela
& * * . . * * .~ =

Eaggggao X Uniao Europeia 2030 R Uniao Europeia

Os Fundos Europeus mais proximos de si. Os Fundos Europeus mais proximos de si.

40



FAMI
2030

REGRAS DE COMUNICAGAO c

Caso seja necessario juntar logotipos de outros parceiros, estes ndo podem ser maiores

do que o emblema da UE e tém de ficar separados e a esquerda da barra de

cofinanciamento.

LOGOTIPO 1 LOGOTIPO 2 LOGOTIPO 3 FAN” ’ " Cofinanciado _pela
2030 SN Unizo Europeia

Os Fundos Europeus mais préximos de si.

41



EXEMPLOS CORRETA UTILIZACAO DA BARRA FAIV”
DE COFINANCIAMENTO 2030

REGRAS DE COMUNICAGAO c

COMUNIDADE 2.0

CANDIDATURA APROVADA AVISO FAMI2030-2024-13

Disponivel novo servico na plataforma
services.aima.gov.pt
para utentes que nao apresentaram a sua

. Manifestacao de Interesse, mas que,
antes de 4 de junho de 2024, se inscreveram
e fizeram descontos para a Seguranca Social
com o objetivo de completar, pelo menos,

12 meses de contribuicdes.
Portugues Lingua
de Integracdo Il

o REPUBLICA  ssse s k. grogto Cofinanciado pela
;g AlIMA AsLO i Unido Europeia

PORTUGUESA

>q FAMI Cofinanciado pela
ALAD 2030 Unidio Europeia
Os Funcsos Europeus mas petxenos 89 &

42



FAMI

REGRAS DE COMUNICAGCAO a TODAS AS QPERA(;(")ES 2030
-
B. Descrever a operacao, incluindo os seus objetivos e resultados, _ Inclya a
informacao no site
e realgar o apoio financeiro da Uniao, no sitio de internet do e redes sociais

C ey o (pode utilizar a ficha de
beneficiario e nas suas redes sociais operag&o) )




FAMI
2030

EXEMPLOS DE CORRETA INSERCAO NOS SITES

REGRAS DE COMUNICAGAO

JUNTESEANOS CONTATOS FAQ Q

O QUE FAZEMOS

CLAIM BAIRRO ALTO
CAMPANHA DE SOLIDARIEDADE COR UNUM
2024-2026
CLAIM LISBOA-ESTRELA

Local de

sgualdade - Capacitax

s Informat

ensibilizag

FAMI

2030

REPUBLICA

PORTUGUESA
Visa responder ao Objetivo Especifico 2 do

FAMI 2030 - Migragao legal e integragio:
Reforcar e favorecer a migracio legal para
os Estados-Membros, de acordo com as suas

A nova Campanha de Solidariedade “BAOBA"
tem como objetivo dar continuidade ao
a medida,

Novo projeto, com o apoio da Fundagio
Auchan, em parceria com a Auchan, tem
como objetivo promover a criagio de uma modelo de formagio "BAOBA"
rede de entidades pablicas e privadas para em competéncias transversais - com vista ao
desenvolvimento pessoal € pro e
mulheres imigrantes que promover e contribuir para a integragio e
situacdo de desemprego e vulnerabilidade inclusao social efetivas dos Nacionais de
social Paises Terceiros

promover os beneficios e as boas praticas
s 20 apoio aliment:

modelos alternativ
particular, o modelo inovador de Mercearia
Social




.. FAMI
REGRAS DE COMUNICAGCAO G TODAS AS OPERACOES 2030

Afixacao, em local claramente visivel para o

publico de, pelo menos, um cartaz de a1 5200-

formato minimo A3 ou ecra eletronico /] Designacio da operacao

(maximo de 3 linhas)

a« >

equivalente, com informacodes sobre a

Bciario (maximo de 2 linhas)

operacdo que destaque o apoio dos fundos . .. |
\ o especifico se insere a sua Operacao. vemowamouwmm:; .

europeus

-
Utilize cartazes,

placas, painéis ou

ecras eletronicos

J
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OPERACOES COM UM CUSTO TOTAL
SUPERIOR A 100 MIL EUROS 2030

REGRAS DE COMUNICAGAO

TODAS AS OBRIGAGOES ANTERIORES

Colocacao de placa ou painel, claramente
visivel para o publico, que exiba o emblema
da Uniao Europeia, assim que tiver sido

iniciada a execucao fisica de operacgoes.

-

UTILIZE PLACAS
OU PAINEIS

) 46




OPERACOES COM UM CUSTO TOTAL FAMI
SUPERIOR A 500 MIL EUROS 2030

REGRAS DE COMUNICAGAO c

TODAS AS OBRIGAGOES ANTERIORES

Realizacao de um video, com uma duracao = 4 - -

= - - 0 ~ « | 4 - - ¥ B ~
nao inferior a um minuto, para apresentacao | 0||dMade
da operacao, respetivos objetivos e

" . \ !
resultados, com cedéncia de direitos de \.

oy
O
g
-

autor as entidades financiadoras.

St
Y
-
~

( Video FAMI 2030 num minuto

REALIZE UM
VIDEO

47




INCUMPRIMENTO a 5[A33IVIOI

NAO CUMPRIMENTO DAS REGRAS DE COMUNICACAO

Pode perder até 3 % do apoio da operacao em causa.




FAMI

REGRAS DE COMUNICAGAO G ENQUADRAMENTO LEGAL 2030

REGULAMENTO (UE) 2021/1060 do Parlamento
Europeu e do Conselho de 24 de junho que
estabelece as disposicbées comuns entre varios
Fundos Europeus

REGULAMENTO (UE) 2021/1147 do Parlamento
Europeu e do Conselho de 7 de julho que cria o
Fundo para o Asilo, a Migracao e a Integracao

C_ 7 LA A




FAMI
REGRAS DE COMUNICAGAO a ENQUADRAMENTO LEGAL 2030

DECRETO-LEI N.° 20-A/2023, de 22 de
marco que estabelece o regime geral de
aplicacao dos fundos europeus do Portugal

2030 e do Fundo para o Asilo, a Migracao e a

Integracao para o periodo de programacao de
2021-2027

~

DECRETO-LEI N.° 5/2023, de 25 de
janeiro que estabelece o modelo de
governagao dos fundos europeus para

o periodo de programacao 2021-2027
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A BIEDACRS Ck INTEHACKD 203D 2030
GUIA DE REGRAS DE COMUNICACAO
PARA BENEFICIARIOS

DOCUMENTOS DE APOIO e

Este guia foi desenvolvido pela Rede de

Comunicacgao , constituida pelos Programas
do Portugal 2030, pelo Programa FAMI 2030
e coordenada pela AD&C — Agéncia para o

Desenvolvimento e Coesao, |.P.

Neste guia encontra essas regras de
comunicagao, mas também sugestoes
para tornar mais facil a divulgacao da
operacao e o cumprimento das obrigacoes

previstas na regulamentacao europeia e

FAMI

legislagao nacional. i

51


https://www.fami2030.gov.pt/ajuda-arquivo/guia-de-regras-de-comunicacao-para-beneficiarios-do-programa-fami-2030/

FAMI
OUTRAS INFORMACOES 2030

l I a SITE

O\ http// Search

52



SITE: FAMI2030.GOV.PT
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WORKSHOP

ACAO DE CAPACITACAO PARA ENTIDADES
COM OPERACOES FAMI 2030

FAMI 2030

b ;... Pedidos de Pagamenio
77 Custos Simplificados

B 23 setombro 2025

Sabe mas em fa

O Programa do Fundo para o Asilo, a Migragao e a Integragao destina-se a contribuir
para a gestao eficaz dos fluxos migratérios e para o reforco das politicas de asilo e de
imigracdo, em consonancia com o acervo da Unido e no pleno respeito das obrigacdes
internacionais da Unido e dos Estados-Membros.

WORKSHOP

ACAO DE CAPACITACAO PARA ENTIDADES
COM OPERAGOES FAMI 2030

b) ... Pedidos de Pagamento
© 77T Custos Reals
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ACAO DE CAPACITACAC PARA ENTIDADES
COM OPERACOES FAMI 2030

FAMI 2030

b ;... Pedidos de Pagamenio
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ﬁ 23 sefembro 2025

O Programa do Fundo para o Asilo, a Migragao e a Integragéo destina-se a contribuir
para a gestao eficaz dos fluxos migratérios e para o reforco das politicas de asilo e de
imigracao, em consonancia com o acervo da Unido e no pleno respeito das obrigacdes
internacionais da Unido e dos Estados-Membros.

WORKSHOP

ACAO DE CAPACITAGAO PARA ENTIDADES
COM OPERAGOES FAMI 2030

b) ... Pedidos de Pagamento
- T Custos Reals
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SITE: FAMI2030.GOV.PT

FAMI Cofinanciado pela Documentos ¢ Recursos
2030 Unido Europeia

FAMI Cofinanci:

2030 - Uniao Eur O FAMI2030  Avisos de concurso  Outros avisos  Plano Anual de Avisos A AG FAMI 2030 c o A
Comunicacgdo e Visibilidade
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SITE: FAMI2030.GOV.PT

‘ FAMI Cofinanciado pela Canal de Dentincia
2030 Uniao Europeia

A comunicaggo e gestdo de dentincias de suspeitas de irregularidades, fraude, corrupgo e infragdes conexas e, ainda, conflitos de interesse constitui um dos mecanismos chave na
estratégia antifraude e anticorrupgao.

O FAMI 2030 Avisos de concurso  Qutros avisos  Plano Anual de Avisos | A AG FAMI 2030

No campo de acdo da Autoridade de Gestdo do Programa FAMI 2030, as denincias podem ser apresentadas pelos(as) seus(uas) trabalhadores(as) ou serem provenientes do exterior e

podem respeitar a atos praticados pelos(as) proprios(as) trabalhadores(as) ou por entidades terceiras.
A Autoridade de Gestdo do Programa FAMI 2030 disponibiliza um canal de denincia (interno/externo), que permite a apresentacdo e tratamento de dendincias, em consonéncia com o
enquadramento, nomeadamente:
FAMI “ Cofinanciado pela
2030 Unido Europeia » Decreto-Lei n.* 109-E/2021 de 9 de dezembro, na sua redacio atual, que cria o Mecanismo Nacional Anticorrupgdo e estabelece o Regime Geral de Prevencio da Corrupgéo
WORKSHOP

o Lein.°93/2021, de 20 de dezembro, que estabelece o Regime Geral de Protecdo de Denunciantes de Infracdes
AGAO DE CAPACITAGAO PARA ENTIDADES

COM OPERACOES FAMI 2030

O FAMI2030 - Avisos Ge concurso Outros avisos  Plano Anual de Avisos  AAG FAMI 2030 0s dados pessoais 530 protegidos de acordo com o Regulamento Geral sobre a Protecio de Dados, aprovado pelo Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27
b Pedidos de Paga fo de abril, transposto para a ordem juridica nacional pela Lei n. 58/2019, de 8 de agosto.
=S Custos Simplificados

ﬁ 23 setembro 2025

Saba mas em fami2030 gov et

IAceda a0 Canal de Dentincia I

A AG FAMI 2030

Autoridade de Gestdo do Programa FAMI 2030

Carta de Missdo e Valores

Cédigo de Etica e de Conduta
Declaracdo de Politica Antifraude
Estratégia Antifraude e Anticorrupg¢ao

Plano de Prevencdo de Riscos de Gestdo, incluindo os de Corrupcdo e Infragdes Conexas

Canal de Denuncia

Subvencdes Publicas
Plano de Formagao

Recrutamento




SITE: FAMI2030.GOV.PT 0

A newsletter Rede FAMI 2030 mantém a sua entidade

informada e préxima do FAMI 2030.

« Divulgamos avisos, prazos e oportunidades.

» Partilhamos projetos apoiados e resultados
alcancados.

« Partilhamos orientacdes relevantes para a boa
execucao das operacoes.

« Damos visibilidade a iniciativas e temas europeus na

area da migracao.




REDES SOCIAIS a

Siga e identifique o FAMI 2030 nas suas publicacoes.
« Siga o FAMI 2030 no LinkedIn, no Instagram e Youtube.
 Identifique o perfil oficial (@...) nas publicagdes sobre o0 seu projeto.

 Utilize hashtags relacionadas com o programa (#¥FAMI2030 #FundosEuropeus).

» Envie-nos fotografias e historias de impacto.

Ao identificar o FAMI 2030:

« Aumenta o alcance do seu projeto.

» Facilita a partilha pelo programa.

« Reforga a transparéncia do apoio europeul.

« Contribui para uma comunicacao mais coerente e articulada.


https://www.linkedin.com/company/fami-2030
https://www.instagram.com/_fami2030/
https://www.youtube.com/@FAMI2030

CONTACTOS

LINHA DOS FUNDOS BALCAO DOS FUNDOS AUTORIDADE DE GESTAO

"+, | Cofinanciado pela FAMI
“...* | Uniso Europela

Contactos

Cofinanciado pela
Unido Europeia

@H\)l

Fundos

Os Fundos
Europeus mais
préoximos de si.

" ¢ orme 1 e

yraca

Programa FAMI 2030
Campus XXI, Avenida Jodo XXI, n.° 63

b) :( ICAO 1000-300 Lisboa
&/ sFundos

Os Fundos Europeus

©C ¥ R @ ©

Fale Suport Email Videoc Chat mais préximos de si. Telefone
Conno e hamad
sco a (+351) 910447 101
Nos dias Devera Através Agende Coloque |HIC|C a sua sessao:
uteis, estar do uma hora aqui as
entre as registado linhadosf para suas
9h00eas  einiciar undos@li  esclarece questoes Eop na .1
18h00. sessaono  nhadosfu rassuas = ANEA
800 10 Balcdo ndos.pt davidas 5 ) . )
3510 dos  responde  sobre Como Funcionar fami.geral@fami2030.gov.pt
(gratuito Fundos mos as como

=] . [m]




MONITORIZACAO

FAMl s - o Cofinanciado pela
2030 BRI Unido Europeia

Os Fundos Europeus mais préximos de si.

0 MONITORIZACAO E INDICADORES
e INDICADORES REALIZAGCAO
e INDICADORES RESULTADO
0 TRATAMENTO DADOS

e TRANSMISSAO DADOS

e INCUMPRIMENTO

e DOCUMENTOS DE APOIO




~ FAMI
MONITORIZAGAO (1 2030

MONITORIZAGAO

» Processo, continuo e sistematico, de recolha de informacao, quantitativa e qualitativa

= Processo de producao de analises e conclusdes sobre a informacgao recolhida

INDICADORES

Sao o principal instrumento de monitorizacao, na medida em que constituem suporte dos

dados financeiros, evidéncia de dados de realizacao e de dados de resultado das operacdes

aprovadas.
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N FAMI
MONITORIZAGAO (1 2030

Mas a monitorizacdo e os indicadores sao mais do que ferramentas técnicas, sao formas de

garantir que as politicas de migracao e asilo respondem as necessidades reais das pessoas.

Humanizar os dados significa ir além dos numeros, permite dar voz as trajetorias humanas que

eles representam e combater narrativas desinformadas ou desumanizantes.

Transformamos os dados em dignidade, os indicadores em inclusao.




INDICADORES REALIZAGAO e

HCO102 - PARTICIPANTES EM ATIVIDADES DE FORMAGAO

Método de calculo: Somatorio do n.° de individuos que participam na operacao

INDICADOR
HCO102

Participante € alguém que beneficia diretamente da operacao, sem ser responsavel
por iniciar e/ou executar a mesma. Para efeitos deste indicador, um participante
significa uma pessoa que lida profissionalmente com o SECA ("pessoal’).

Neste indicador apenas sado contabilizados profissionais, excluindo-se voluntarios.

. ¥ A

Cada participante é

identificado/a e

individualizado/a

pela combinacao

data de nascimento
./ NIF.




FAMI
2030

INDICADORES RESULTADO e

HPRO003 - PARTICIPANTES QUE CONSIDERAM A FORMAGCAO UTIL PARA O SEU TRABALHO

Método de calculo: Somatério do numero de individuos que consideram a formacao util
para o seu trabalho. Para se determinar se um participante considera a formacao util, cada

participante deve ser consultado sobre a sua opiniao apos cada acao de formacao.

A

Cada participante é
identificado/a e

individualizado/a
pela combinacao
data de nascimento
/ NIF.




FAMI
2030

INDICADORES RESULTADO e
HPR004 - PARTICIPANTES QUE, 3 MESES APOS A AGAO DE FORMAGAO, COMUNICAM

ESTAR A UTILIZAR AS APTIDOES E COMPETENCIAS ADQUIRIDAS DURANTE A FORMAGAO

Método de calculo: Somatorio do numero de individuos que, trés meses apos a acao de

formacao, comunicam estar a utilizar as aptiddes e competéncias adquiridas durante a

A

Cada participante é
identificado/a e

formacao

individualizado/a
pela combinacao
data de nascimento
/ NIF.




FAMI
2030

INDICADORES RESULTADO

onarc sobre a uilldade da formags: m!lnnu para o ) .
wimentn do-tratelho o qual r ik pela entdade QUESTIONARIO SOBRE A UTILIZAGAD DA S APTIDOES E
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(3o para Eulnd'l'dnrl:r

das operacoes.
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TRATAMENTO DADOS °

Os dados reportados em sede de execugao, devem ser
obrigatoriamente discriminados por género (homens, mulheres, nao

binarios) e por escaldes etarios (<18, 18 - 60, >60).

Na fase de execucao, a idade do/a participante € calculada a partir da
data de nascimento e determinada na data em que o/a participante

ingressa na operacao pela primeira vez.

O/a mesmo/a participante deve ser contabilizado na data em que entra

na operacao e uma unica vez, independentemente de receber varios

tipos de apoio.

FAMI
2030

GENERO

HOMENS | MULHERES | NAO BINARIOS

ESCALAO ETARIO

<18 ANOS | 18 — 60 ANOS | > 60 ANOS

67



TRATAMENTO DADOS G ;Aog/lol

As entidades beneficiarias devem garantir a existéncia de evidéncias sobre as

fontes e meios de verificacao dos elementos recolhidos, devendo os documentos

de suporte constar do processo técnico da operacao, preferencialmente em

suporte digital.

Os/as participantes sao informados/as de que os dados recolhidos s&o registados no Balcao

dos Fundos e que podem ser consultados pelas entidades com competéncias para o efeito.

O/a participante devera aceitar ser contactado/a para confirmacao dos elementos prestados,

bem como de outros que se venham a revelar de interesse geral, no ambito dos processos de

monitorizacao e de avaliacao do FAMI 2030.
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TRATAMENTO DADOS °

« FAMI
= 2030

RECOLHA E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, INCLUINDO DADOS SENSIVEIS

“Os beneficiarios das operagdes, procedem ao tratamento dos
dados pessoais dos beneficiarios efetivos e subcontratados,
de participantes e destinatarios dos apoios, sempre que seja

necessario para o cumprimento das obrigagbes decorrentes.”

n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 20-A/2023, de 22 de margo

Os dados pessoais sdo conservados pelo prazo estritamente

necessario para a prossecucao das obrigacdes que motivaram
o respetivo tratamento, podendo ser conservados pelo prazo
maximo de sete anos posteriores a aceitacdo pela Comisséao

Europeia do relatorio final de desempenho.

n.° 3 do artigo 43.° do RDC

A qualidade dos dados deve garantir a
sua precisao, consisténcia, relevancia e

atualizacao. Pese embora os dados
sejam, por principio, imutaveis, os
beneficiarios devem proceder a sua
retificacao caso sejam detetadas
desconformidades ou incorregoes,

durante o decurso da operacao, devendo

tais retificagdes ficar identificadas e

suportadas documentalmente.
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TRANSMISSAO DADOS e

A transmissao de dados entre as entidades beneficiarias
e a AG FAMI 2030 deve ser feita, exclusivamente,

através do Balcao dos Fundos.

Solucao de Contingéncia
Ficheiro excel, com instrucdes de preenchimento, ajuda de contexto,

alertas e validacdes, disponibilizado pela AG FAMI 2030 previamente
a submissao do primeiro pedido de pagamento de cada operagao.
Frequéncia de reporte

Deve acontecer ao longo da execugao da operagao, recomendando-
se que a atualizacdo da execucgao fisica seja permanente e regular,
e seja atualizada com a apresentacao dos pedidos de pagamento,
devendo manter-se a correspondéncia entre a execucio fisica e

financeira.

Cofinanciado pela
Unido Europeia

Indicadores de realizagio e resultado

Desagregacio de participantes

FAMI
2030

70



: o FAMI
TRANSMISSAO DADOS e * 2030

A AG reporta, por via eletronica, a Comissao Europeia, dados com a seguinte periodicidade:
= 31 janeiro

= 30 de abril

= 31 dejulho

= 30 de setembro

= 30 de novembro

Até 31 de janeiro e até 31 de julho, os dados sao fisicos e financeiros.

regular, e seja atualizada com a apresentacao dos pedidos de pagamento, devendo manter-se

g Reitera-se a recomendacao para que a atualizacdo da execucgao fisica seja permanente e

a correspondéncia entre a execucao fisica e financeira.

Devem apresentar no formulario de contingéncia enquanto nao existe funcionalidade no S| AG+,

devidamente datado. n



INCUMPRIMENTO G £A03IVIOI

Quando o cumprimento do indicador de realizacao HCO102 Participantes em atividades de

formacao, contratualizado em sede de candidatura, nao atinja o patamar_minimo de 80%, ¢é

aplicada uma correc¢ao financeira. Por cada ponto percentual (p.p.) abaixo desse limiar, procede-se
a uma reducao de meio p.p., até o maximo de 5% sobre o custo total elegivel a aprovar no saldo

final da operacao.

Caso o apuramento do indicador de realizacdo alcancado nao atinja pelo menos 50% da meta

contratualizada , a decisdo de aprovagao da candidatura sera revogada.




PROGRAMA DO FUNDO PARA O ASILO

A MIGRACAO E A INTEGRACAO 2030 ' 2 03 0

MANUAL SOBRE MONITORIZACAO
DE OPERAGOES E DE INDICADORES

DOCUMENTOS DE APOIO e

O Manual da a conhecer:

» definicoes e codificacdes

* mecanismos de recolha, tratamento e
analise de informacao

« orientagdes para a recolha e protecao de
dados pessoais, incluindo dados sensiveis

* instrucoes para a transmissao de dados
a AG do Programa FAMI 2030

FAMI

0 modelo de governagao et

Aceda ao Manual no site do FAMI 2030 no Menu Ajuda em Encontrar e usar um apoio
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https://www.fami2030.gov.pt/ajuda-arquivo/manual-sobre-monitorizacao-de-operacoes-e-indicadores/
https://www.fami2030.gov.pt/ajuda-arquivo/manual-sobre-monitorizacao-de-operacoes-e-indicadores/
https://www.fami2030.gov.pt/ajuda-arquivo/manual-sobre-monitorizacao-de-operacoes-e-indicadores/
https://www.fami2030.gov.pt/ajuda-arquivo/manual-sobre-monitorizacao-de-operacoes-e-indicadores/
https://www.fami2030.gov.pt/ajuda-arquivo/manual-sobre-monitorizacao-de-operacoes-e-indicadores/

APLICABILIDADE CCP
FASES DO PROCEDIMENTO
DOCUMENTOS APOIO
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FAMI
2030

APLICABILIDADE CPC c

APLICABILIDADE DO CPC NO AMBITO DO FAMI 2030

A aplicacao do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) no ambito do FAMI 2030 resulta por um via direta —
através do art.° 2.°, n.° 1 e n.° 2, alinea a), do CCP — e também por via de remissdo do regime geral dos
fundos europeus do PT 2030 e do FAMI 2030 — Decreto-Lei n.° 20-A/2023, de 22.03 [artigos 10.°/1, 13.°/1,
15.9/1/ 1), 16.°/c) e 33.°/2/c)] e da Decisao da CE de 14.5.2019 (orientagdes para as corregdes financeiras

nas despesas financiadas pela UE devido ao incumprimento das regras dos contratos publicos).

“ Dinheiros publicos, regras publicas”

A Checklist do Beneficiario para verificacdo dos procedimentos de Contratacdo Publica € de utilizacao
obrigatdria no ambito do FAMI 2030.

Este ficheiro sera disponibilizado na pagina eletronica do FAMI 2030: hitps://www.fami2030.gov.pt.
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https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/
https://www.fami2030.gov.pt/2025/01/06/autoridade-de-gestao-do-programa-fami-2030-reforca-capacitacao-da-equipa-com-foco-em-boas-praticas-no-controlo-e-mitigacao-do-risco-de-duplo-financiamento-do-plano-de-recuperacao-e-resiliencia/

FAMI
CHECKLIST a ESTRUTURA DA CHECKLIST 2030

FOLHAS

Folha 1 — Checklist de Verificacao dos Procedimentos de Contratacao Publica (Beneficiarios)

Folha 2 — Documentos de Envio Obrigatoério pelos Beneficiarios (por cada Tipo de Procedimento)

Folha 3 — Checklist de Analise do Contrato (Beneficiarios)

Folha 4 — Documentos de Envio Obrigatorio pelos Beneficiarios (para efeitos de Analise da
Execucao do Contrato)

Folha 5 — Instrucées de Preenchimento e Gravacao do Ficheiro
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FOLHA 1 — CHECKLIST DE VERIFICAGAO FAMI
CHECKEIST DOS PROCEDIMENTOS DA CP (BENEFICIARIOS) 2030

Numero de questdes por responder: 79
CHECKLIST DE VERIFICAGAO DOS PROCEDIMENTOS

FAMI Cofinanciado pela . ,
DE CONTRATAGAO PUBLICA (BENEFICIARIOS) s__m? -UE uuuuuu Esta Checklist é Composta por 5 parteS:
! Hlementos doprojeto Elementos do projeto;

L1 Cédigo da operagio

Enquadramento;

Il. Enquadramento

Caracterizagcao do contrato;

I.1 Entidade adjudicante

I.2 Centratos subsidiados

Procedimento pré-contratual; e

1.3 Contratos excluidos

I.4 Contratagio excluida

Analise do procedimento.

Q0 et E aplica-se a todos os procedimentos pré-contratuais, com excecao do

L2 Adjudicatario

Ajuste Direto Simplificado, que sera objeto de uma Checklist autbnoma.

Todas as questdoes colocadas nas primeiras 4 partes sdo de
preenchimento obrigatorio, independentemente do procedimento em
causa, pelo que, se alguma delas for “ndo aplicavel”’, na resposta deve

V.2 Prego ba:

__ selecionar-se essa opcao. Exemplo:

I.1 Entidade adjudicante

Base legal ([CCP Observagfes I.2 Contratos subsidiados MEo aplicavel
- I3 Contratos excluidos
o

CHECKLIST - Procedimento Docs. Obrigatdrios - Procedimen CHECKLIST - Contrato L4 Contratagao excluida




CHECKLIST

Nimero de questbes por responder: 79

CHECKLIST DE VERIFICAGAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTRATAGAO PUBLICA (BENEFICIARIOS)

I. Elementos do projeto

Il. Enquadiamenta

1.1 Entidade adjudicante

1.2 Contratos subsidiados

1.3 Contratos excluidos

.4 Contratac3o excluida

Ill. Caracterizagio do contrato

L1 Objeto do contrato

.2 Adjudicatario

L3 Prego contratual s IVA (1)

lL4 Data do contrato

L5 Prazo do contrato

I¥. Procedimento pré-contratual

V.1 Tipo de procedimento

V.2 Prego base [artigo 47."
CCP(unidade: euro)

V.4 Data da decis3o de adjudical

¥. Andlise do procedimento

V¥.1. Decis8o0 de contratar e de realizagio de despesa
{autorizago para a realizag3o da despesa e para a abertura do
procedimento

CHECKLIST - Procedimento

Resposta

Docs. Obrigatorios - Procedimen

Base legal (

FOLHA 1 — CHECKLIST DE VERIFICAGAO
DOS PROCEDIMENTOS DA CP (BENEFICIARIOS)

Numero de questées por responder: 41

CHECKLIST DE VERIFICAGAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTRATAGCAO PUBLICA (BENEFICIARIOS)

I. Elementos do projeto

Il. Enquadramento

IL1 Entidade adjudicante

1.2 Contratos subsidiados

1.3 Contratos excluidos

1.4 Contratagdo excluida

. Caracterizagdo do contrato

li.1 Objeto do contrato

.2 Adjudicatario

.3 Prego contratual s/ IVA (€)

liL4 Data do contrato

liL.5 Prazo do contrato

IV. Procedimento pré-contratual

IV.1 Tipo de procedimento

Ajuste direto em func3o de critério material

IV.2 Prego base (artigo 47.°
CCP{unidade: euro)

IV.3 Data da deciséo de contratar

IV.4 Data da decis&o de adjudicagio

V. Andlise do procedimento

CHECKLIST - Procedimento Docs. Obrigatérios - Procedimen

CHECKLIST - Ce

FAMI
2030

O numero de questdes de
resposta obrigatoéria altera de

acordo com o Tipo de
Procedimento selecionado.




CHECKLIST

Nimero de questdes por responder: 79
CHECKLIST DE VERIFICACAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTRATAGAO PUBLICA (BENEFICIARIOS)

I. Elementos do projeto

11 Codigo da operagéao

1.2 Beneficiario

Il. Enquadramento

I.1 Entidade adjudicante

.2 Contratos subsidiados

I3 Contratos excluidos

IL.4 Contratagdo excluida

lll. Caracterizagdo do contrato

.1 Objeto do contrato

.2 Adjudicatario

liL3 Preco contratual s/ IVA (€)

liL4 Data do contrato

liL5 Prazo do contrato

IV. Procedimento pré-contratual

IV.1 Tipo de procedimento

IV.2 Preco base (artigo 47." CCP)
{unidade: euro)

IV.3 Data da decisdo de contratar

Sl YN TUENICM  Docs. Obrigatorios - Procedimen

CHECKLIST -

Apos selecionar o Tipo
de Procedimento, &
indicada a base leqgal
aplicavel aquele
procedimento e sao
sinalizadas a cinzento
as questoes que nao
sao para responder,
por nao lhe serem
aplicaveis. Exemplo:

FOLHA 1 — CHECKLIST DE VERIFICAGAO
DOS PROCEDIMENTOS DA CP (BENEFICIARIOS)

Nimero de que por responder: 41

CHECKLIST DE VERIFICAGAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTRATAGAO PUBLICA (BENEFICIARIOS)

e e Ll

I¥.1 Tipo de procedimento

CCP)
lunidada- aural

I¥.3 Data da decisdo de contratai|

I¥_4 Data da decisao de adjudical

V. Anilise do procedimento

V. 1. Decisdo de e de lizag&o de d
I izagio para a realizagio da d. e para a
procedimento

elecionar respost.

elecionar respost.

elecionar respost.

elecionar respost.

o pela
Unido Europeia




CHECKLIST

Nimero de questées por responder: 45
CHECKLIST DE VERIFICACAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTRATAGAO PUBLICA (BENEFICIARIOS)

I. Elementos do projeto

11 Cadigo da operagao

11 Entidade adjudicante

.2 Contratos subsidiados

1.3 Contratos excluidos

IL.4 Contratacdo excluida

.1 Objeto do contrato

.2 Adjudicatirio

ll.3 Prego contratual s/ IVA (€)

li.4 Data do contrato

.5 Prazo do contrato

IV. Procedimento pré-contratual

V.1 Tipo de procedimento Ajuste direto - regime geral (em funcio do valor do contrato)

IV.2 Prego base (artigo 47.°
CCP{unidade: euro)

IV.3 Data da decisdo de contratar

IV.4 Data da decisdo de adjudicagdo

V. Anélise do procedimento
CHECKLIST - Procedimento Docs. Obrigatorios - Procedimen

CHECKLIST - Contrato

FOLHA 1 — CHECKLIST DE VERIFICAGAO FAMI
DOS PROCEDIMENTOS DA CP (BENEFICIARIOS) 2030

Docs. obrigatérios - Contrato

A Checklist respeitante a Verificagao dos
Procedimentos de Contratacdo Publica s6 se
considera total e corretamente preenchida pelo
Beneficiario, se tiver respondido a todas as questdes
indicadas para cada Tipo de Procedimento no canto
superior esquerdo.

A indicacao do numero de questdes por responder vai
diminuindo ao longo do preenchimento da Checkilist.

Para que a mesma se considere integralmente
preenchida, tem de aparecer a seguinte informacao:

Questionario integralmente respondido. Muito obrigado/a!

CHECKLIST DE VERIFICACAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTRATACAO PUBLICA (BENEFICIARIOS)




FOLHA 2 - DOCUMENTOS DE ENVIO OBRIGATORIO PELOS FAMI
BENEFICIARIOS (POR CADA TIPO DE PROCEDIMENTO) 2030

CHECKLIST

‘::;”:j:TT‘I’:ODEEE:::}"CS;:::TT;“"’PELC’S » m== B Os documentos a remeter obrigatoriamente a AG
do Programa FAMI 2030 pelo Beneficiario por
Tipo de Procedimento estéo identificados na
el folha 2, devendo ser preenchida a informagéao
B S —— — respeitante a designacéo exata do ficheiro

Lista de contratos adjudicados ao mesmao adjudicatdno, incluindo oz

Permite aferir acerca do fracionamento de encargos
com indicag 3o da data e objeto do contrato

decizio de contratar

Lista contratos adjudicados ao adjudicatdnio, no ano em curso e nos
Permite aferir a conformidade com o n.® 2 do artige 13.2 do CCP

Se nao for remetido algum dos documentos
;uo.:.?;ﬁ%tnoop.;?gﬂs?:xﬁg?;390001";;??;&@%“0 a0 abiigo da EE{E’.%E“E::}E'ii?;’f:,"&i‘;’,‘iéii'2?':"35’3:‘2?:“32 rasedimenne | dentlfl CadO como Obrlgatérlo pa rao
procedimento pré-contratual em quest&o, o
Beneficiario deve apresentar a devida
lustificacao ou referir a legislagcao que prevé a
sua nao aplicabilidade.

2 se aplicivel - artige 125.2 do COF

5 s efetuada por meios eletrdnicas

2 se aplicivel

Apenas o aplicdrel - artige 125.8 da COP

E

E

CHECKLIST - Procedimento [RREISROLIgeEIICERN IR ENME  CHECKLIST - Contrato Docs. obrigatérios - Contrato G IES




FOLHA 3 — CHECKLIST DE ANALISE DO
CONTRATO (BENEFICIARIOS)

CHECKLIST

Numero de questdes por responder: 39

CHECKLIST DE ANALISE DO CONTRATO FAMI -c‘,.mmiad.,,,e.a Esta Checklist de Analise do Contrato abrange as
2030 Unido Europeia

(BENEFICIARIOS) R— seguintes areas:

|. Identificagao da operagao e do beneficiario ® S u bcontrata géo;

S — Prazos, modificagdes e trabalhos a mais e a
Beneficiario m e n OS ;

Tipo de Contrato
Modificagdes do contrato; e

Il. Analise do contrato

 Conformidade.

S — m— O numero de questdes de resposta obrigatoria
varia em funcdo do Tipo de Contrato selecionado,

0 contete o oo e e estacns e oo g0 rsacoes o] | e 0 questionario apenas se considera

e el eager o 1o sep el mae  stiplecho convatuc i) g | 1031371 429 integralmente preenchido quando aparecer no

A subcontratagdo observou o procedimento previsto na lei e foi autorizada pela entidade

adjudicante, no contrato ou nafase de execucéo? SEELIEl ERE -‘\ﬂigl‘J;?-;oS:Ef;"nsf : Ca nto Su pe rior esq u erd O a Seg u i nte i nfo rm agéo :

As prestacfes objeto de subcontratacdio ndo excedem 75% do preco contratual acrescido ou

deduzido dos precos correspondentes aos trabalhos complementares ou a menos, e & reposicio| R EE RN ETEEEEEY Attigos ggi: ne2e Guestiﬂnérlﬂ |ntegra|mente reﬁpﬂndidﬂ Muito Obrigadofa'

CHECKLIST DE ANALISE DO CONTRATO

Foram respeitados os limites & subcontratacdo pelo cocontratante? Selecionar resposta Artigo 317.°

Os subempreiteiros sdo titulares de alvara ou titulo de registo emitido pelo Instituto dos Mercados
Publicos, do Imobiliario e da Construcdo, |.P. (IMPIC, 1P}

R | CHECKLIST - Contrato Instrugdes (BENEFICIARIOS)

Selecionar resposta Artigo 3835, n.°1




CHECKLIST

DOCUMENTOS DE ENVIO OBRIGATORIO PELOS BENEFICIARIOS

(para efeitos de analise da EXECUGAO DO CONTRATO)

TODOS OS5 CONTRATOS
lincluindo Empreitadas de Obras Piblicas)

FOLHA 4 - DOCUMENTOS DE ENVIO OBRIGATORIO PELOS
BENEFICIARIOS (PARA EFEITO DE EXECUGAO DO CONTRATO)

¢

2030

Unisio Europsia

Docs. Obrigatérios - Procedimen oy [Za (WL P eiol  Docs. obrigatdrios - Contrato

Instrugdes

FAMI
2030

Os documentos a remeter
obrigatoriamente a AG do Programa
FAMI 2030 pelo Beneficiario estao
identificados, por Tipo de Contrato,
devendo ser preenchida a informacao
respeitante a designacao exata do
ficheiro correspondente.

Se nao for remetido algum dos
documentos identificado como
obrigatério, o Beneficiario deve
apresentar no campo “Designacao do
documento”, a devida justificacdo ou
referir a legislacao que prevé a sua
nao aplicabilidade.




CHECKLIST E GRAVAGAO

CHECKLIST DE VERIFICAGAO DOS PROCEDIMENTOS
- . . FAM' - Cofi_nanc‘lado _pela
DE CONTRATACAO PUBLICA (BENEFICIARIOS) 2030 Unido Europeia

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

1. O presente ficheiro destina-se a ser preenchido por cada tipo de procedimento de contratacéo publica efetuado.
2. Comece por preencher os campos dos Grupos | a IV da folha "CHECKLIST - Procedimento” que enquadram o tipo de procedimento realizado, sendo todos de resposta obrigatdria.
3. No Grupo "ll. Enquadramento”, para as questdes 1.2, 1.3 e 1.4, caso considere que a questao é "Nao aplicavel”, deve escolher essa opgdo para que seja considerada respondida.

4. Na questao "lll.5 Prazo do contrato” deve referir se o prazo que indica é em dias, meses ou anos.

5. Apos ter selecionado o tipo de procedimento (questao IV.1), ficam sinalizadas a cinzento as questoes do Grupo "V. Analise do procedimento”, que ndo s&o para responder, por serem inaplicaveis a esse tipo de procedimento.

6. O "CHECKLIST - Procedimento” ficara integralmente respondido, quando o aviso da linha 1 indicar "Questionario integralmente respondido. Muito obrigado/a!”, significando que respondeu a todas as questdes obrigatdrias.
7.Se o contrato ja estiver em execucéo, devera responder ao "CHECKLIST - Contrato” (exceto no caso de ajuste direto simplificado), selecionando a respetiva resposta que considere mais apropriada.

INSTRUGOES DE GRAVACAO DO FICHEIRO

1. Gravar um ficheiro por cada tipo e quantidade de procedimentos realizados.

2. A metodologia de gravacao de cada ficheiro deve ter a denominagao: CHECKLIST CCP_SIGLA ENTIDADE_SIGLA PROCEDIMENTO_N.® (por exemplo: CHECKLIST CCP_INSTITUTO A_CPI_3).

Muito obrigad°sa laboragao! °

CHECKLIST - Procedimento Docs. Obrigatarios - Procedimen CHECKLIST - Contrato

Docs. obrigat6rios - Contrato Instruges

FOLHA 5 — INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO

Na folha 5 sao apresentadas,
resumidamente, as instrucdes de
preenchimento e de gravacao do
ficheiro “Checklist do Beneficiario para
verificacao dos procedimentos de
Contratacido Publica”.

A Folha 1 e a Folha 3 devem ser
assinadas digitalmente pelo(a)
Responsavel, pelo que, alem do
ficheiro completo devidamente
preenchido com toda a informacgao
pertinente (Folhas 1 a 4), as Folhas 1
e 3 devem ser, igualmente, gravadas
em formato PDF, assinadas
digitalmente e anexas ao ficheiro
principal.




CHECKLIST a ;Aog/lol

FORMA DE SUBMISSAO

O ficheiro completo “Checklist do Beneficiario para verificagao dos procedimentos de Contratacao
Publica” totalmente preenchido e as folhas 1 e 3 gravadas, igualmente, em PDF e assinadas
digitalmente pelo(a) Responsavel, bem como todos os documentos identificados nas folhas 2 e 4
devem ser apresentados pelo Beneficiario a Autoridade de Gestdo do Programa FAMI 2030, em

cada Pedido de Pagamento, atraves da sua submissao integral no Balcao dos Fundos.

Qualquer questao relacionada com o preenchimento do mesmo deve ser colocada por escrito e

remetida via correio eletronico para o endereco de correio eletronico fami.geral@fami2030.gov.pt,

indicando em assunto “Contratacao Publica - Checklist do Beneficiario™.
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FASES DO PROCEDIMENTO e

FAMI
2030

3. FASES DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO PUBLICA

3.1. Fase da preparacao pré-contratual

Decisao de contratar/autorizacao da despesa/escolha do procedimento

Fundamentacao do preco-base ( consulta preliminar ao mercado?)

Aprovacao das pecas do procedimento ( convite/anuncio, caderno de encargos e programa)
Designacao do Gestor do Contrato

Escolha das entidades a convidar (Vd. os limites do art.° 113.° do CCP)

Publicitacdo do convite/anuncio

Declaragdes de inexisténcia de conflitos de interesses ( Gestor do Contrato e Juri)

86



FAMI
2030

FASES DO PROCEDIMENTO e

3. FASES DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGCAO PUBLICA

3.2. Fase da analise e decisao

Proposta(s) do(s) concorrente(s)

» Elaboracao Relatorio Preliminar

* Realizagao da audiéncia prévia

« Elaboracao do Relatério Final

« Decisao de adjudicacao

« Comunicacgao da decisédo ao adjudicatario e restantes concorrentes
« Apresentacio pelo adjudicatario dos documentos de habilitagao

» Celebracio do contrato

» Publicagédo do contrato no portal dos contratos publicos( ajustes diretos e consultas prévias)
87



FASES DO PROCEDIMENTO e

FAMI
2030

3. FASES DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO PUBLICA

3.3. Fase da execucdo do contrato

Evidéncias de os bens fornecidos ou o0s servicos

prestados estarem em conformidade com o contrato
Relatorio do Gestor do Contrato

Publicacdo no portal dos contratos publicos de

informacao relativa a execucao do contrato

88



DOCUMENTOS DE APOIO a

DL n.° 18/2008, de 29 de Janeiro

Aprova o Codigo dos Contratos Publicos, que
estabelece a disciplina aplicavel a contratacao
publica e o regime substantivo dos contratos
publicos que revistam a natureza de contrato

administrativo

« FAMI
= 2030

MINISTERIO PUBLICO

(5) AREARESERVADA fit SIMP

PROCURADORIA-GERAL REGIONAL DE

LISBOA

PGRL LEGISLAGAO JURISPRUDENCIA CONTACTOS

Inicio» legislagdo , Exibe diploma

=/ Legislagéo
DL n.° 18/2008, 9 de Janeiro

CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS (CCP) (versdo actualizada)

is recente (DL n.° 66/2025, de 10/04)
n.° 54/2023, de 14/07)
n.° 78/2022, de 07/11)
agdo n.° 25/2021, de 21/07)
30/2021, de 21/05)
da AR n.° 16/2020, de 19/03)
n.° 170/2019, de 04/12)
n.° 33/2018, de 15/05)

Aceda a Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro no site da Procuradoria-Geral Regional de Lisboa
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https://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2063&tabela=leis
https://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2063&tabela=leis
https://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2063&tabela=leis

OBRIGADO!

Os direitos deste documento pertencem a Autoridade de Gestdo do FAMI 2030, sendo a sua utilizagdo permitida unica
e exclusivamente para efeitos das operacdes aprovadas pelo FAMI 2030. Os conteudos poderao ser atualizados.

Fundo . .

Asilo, Migracdo Cofinanciado pela

e Integracdo * o .~ .
Unidao Europeia

2030

Os Fundos Europeus mais proximos de si.
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